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necesario)
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electronico para que leguenlas | |
a
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1. Presentar los reauisitos para el encuentra laborado
Espedie valorada para cetificar costo $1
e a Direcién de Avaldos y catastros 6 Ciudadano s deberd acercarse a
ventanilas de ofiinas en un tiempo
2.6l téenieo de atencion a cudadano minimo de 24 horas para retrar el
recepatars la documentacién, y (centificado)
verificard que cumpla con los requisitos
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solictados se reasigna a un técrico
z
3.Seleccionar el tipo d tramite que (formato ) para que verifique a nformacién en
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Dreceén 7. Informacien dgital georeferenciadadel | ¢
175U | ventanilasde oficinas en un tiempo
o "
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Certificado de cambio de nombre:

enlace: www.esmeraldas. gob.ec
2. Crear un usuario con correo
electrénico para que lleguen las
notificaciones del procedimiento de la
solicitud
3. Seleccionar e tipo de trémite que
e
nombre

4. Subirlos requisitos en formato pdf

5. Una vez ingresada la documentacidn,

requiere; para este caso sers: Cambio de

1.Solictud dirigida a Director de Avaliosy
aatastros

Web, selecciona el tramite y descarga

os archivos adjuntos por el ciudadano.

yrevisa s a documentacion cumple
con los requisitos solicitados

251 cumple con los requisitos bisicos
solicitados se reasigna a un técnico

3.En caso de que fa informacién no se
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2.¢
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trémite, en este caso serd CCN 4. Copia certificada de impuesto predial y de para su aprobacién  fima Lunes a Vieres
Sinocumple coos e 5 Cumdol crfiadoasio
Gevsie o vamialduiscans srend e egvanantfcnion
e st de devtudin dninoieiands a st
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i 1 o parte de las 1.Receptar el caso Direccién de Desarrollo
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Enla inspeccion del negocio se hardn
Una vez completo el expediente, se
algunas observaciones (en el caso de N, s
haberlas) otorgandole al interesado un remite ala Supervision de Digtaciin
plazo de 8 dias para reaizar a5 .c " &
« Copla de RUC o RISE actualizado (indicando | hasta el siguiente dia, realizarla
Tt st prose ke oy repeciénal establecmiento ersons tures,
inspeccon dellocalcon el fin ce P Costos segin categoria Juridicas, Sociedades
de establecimiento Nacionales o extranjeras
sefalado. determinadas en domiciladas o con
n caso de no haber ninguna ordenanza que regula establecimientos en el “NOAPLICA, porque este |  "NO APLICA", porque el
D Ve P3| Cotablcio e extenders el expedente et Tanscurido astepatose uncnamientars e permanenterte P i formulao somatiado
alinteresado, pripui e actividades comerciales actividades comerciales,
enlaJefatura de Rentas los titulos de oo safalade. tn oo da me b eindustriales en el industriales, financieras,
erédito e las tasas por permiso de 1 caso de no haber cantén Esmeraldss. inmobiliaias, profesionales
funcionamientoy patente. wotras.
Elinteresado presenta en la Direccién de
Higiene la copia del comprobante de Digitacién e
280 de 0s titulos de crédito de las tasas &
pago delosttlos de crédit de as sistema y devolver al érea de atencién
porpermiso de funcionamientoy alpiblico en espera del usuario.
patente para sersellada. o 2
Recibida  solcitud escrita diferentes
organismos de control, (Vedio
Ambiente, Control y Vigilancia
Sanitaia (ARCSA) Agro Calidad), o
informe de Inspectores de la Direccion
de Higiene, el Director dispone ala Personas Naturales,
Unidad de Controly Vigilancia de Juridicas, Sociedades
e e pee e nom e
yvig | Media P o “NOAPLICA", porque este |  "NO APLICA", porque el
3 Ambiente, o o Gratuito apjecmientos sietos e Av.Bolivary 9 de Octubre, esquina Oficina No servicio no requiere de senvido no 7 &7 0%
consumo humano, (ARCSA) Agro Calidad, o por informe de controly viglandia sanitaria nicipal ningin formulario automatizado
> vigilanciasanitaria cumplan con todos en el cantén Esmeraldas,
Inspectores de a Direccion de Higiene.
1os requisitos para su funcionamiento,
establecidos en la normativa vigente, permanentemente sus
en caso de incumplirde forma leve se actvidades,
el plazo méximo de 15 dis para
remediar el incumplimiento, caso
contrario se procede al decomiso del
Producto no acto para el consumoy
dausura del establecimiento.
z 1os desechos
Recoleccién de desechos comunes en el decuado d 9877 €0 &1 | o aplica,por serun servicio establecidoen |, MO 2P1ic: Porserun semvicio Lunes a Domingo Direccion de Higiene TNOAPLICAT, porque este | “NO APLICAT, porque e
7 recoleccion, transporte, transferenciay | horario establecido pora Direccion de Plien o establecido enas competencias del & Gratuito hora Ciudadania en general e Av.Bolivary 9de Octubre, esquina No servicio no requiere de senviciono esta 2.000 2,000 0%
1as competencias del GADNC! Municipal
sicion ‘GADMCE. ningn formulario automatizado
domiciirios transportey disposicien final
ificado de
porla efatura del Regstro Civl
Identificacion y Cedulacién del lugar donde
ocurris el fallecimiento, en el que conste a
l0los familiares deben presentarse en : -
1as ofcinas de la administracion del oy p
Cementerio General,lasolicitud parala | , ¢, +1v "
1 Comenterio General del GADICE, a . Cementerio General - oy Alfaroentre Espeioy “NO APLICAT, porque este | "NO APLICA", porque el
it N 1dialaborable udadania en general ireccién de Higiene fov Alfaro entre Espejo yJuan icina No senviciono requiere de senvicionoesta
* Supervisor 1600 +USD $1,50 Gasto Adm, Ciudadania en genersl Direccion de Hig o oo equiere d - » » 100
mortles de un individuo, Higiene para : Municipal ningn formulario automatizado
I de laorden de titulo tilo
a emision de Ia orden de titulo de o . o
rédito por concepto de inhumatidn de. solicante e rédito por concepto de
cadiveres, para cancelar en la Jefatura
cantén, el permiso de la cancelarenla
de Rentas del GADMCE. P Pt
« Comprobante de Pago realizado en las
ventanillas emitido por la municipalidad por
concepto de inhumacién y compra de boveda
woria
« Copia certificado de defuncion, otorgado.
porla efatura del Registro Civl
Identificacion y Cedulacién del lugar donde
ocurié el fallecimiento, en el que conste a
l0los familiares deben presentarse en h -
12 fcies el st el oy T
exhumacién de caddver adjuntaa los 4
1 Cementerio General del GADWCE, Jefatura de Salud. requisitos establecidos porla
permite 1a accién de exhumar los restos g s D uso Cementerio General - Eloy Alfaro enre Espejoy Juan "NOAPLICA”, porque este | - "NO APLICA', porque el
d 1dialaborable ludadania en general ireccién de Higiene icina No senviciono requiere de senvicionoesta
» Pt Supervisor 080031600 | +USD$L50Gasto Acm Ciudadania en genersl O et o o P, ® » 100
Py ] igene para e unicipal ningn formulario automatizado
lnemisngeloorene o e it bt eapode
P esiel
cadéveres, paracancelren aJefatura | °51 ) 90T ¢ 108 o
de Rentas del GADICE Pt
« Comprobante de Pago realizado en las
ventanillas emitido por 2 municipalidad por
concepto de inhumacion y compra de boveda
woria.
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£l Cementerio General del GADMCE,
autoriza la acci6n de construccion de.

El0los familiares deben presentarse en
1as oficinas de la administracion del
Cementerio Generalla solicitud para
construccion de bovedas para sepultar el
cadaver, adjuntando los requisitos

Elolos familiares deben presentarse.
en las oficinas de la administracion del
Cementerio Generalla olicitud para
construccién de bovedas, adjuntaa los

1dialaborable

Ciudadania en general

Cementerio General -
Direccién de Higiene

Eloy Alfaro entre Espejo y Juan
Montalvo.

Oficina.

“NO APLICA, porque este

senvicio no requiere de

“NO APLICA, porgque el
senvicio no esta

P Construccion de bévedas establecidos por la nstitucin; una vez ot o e e Higtene v . et
v eplar o s mores e L e B s 3laDrecn de g 100 | s051s0Gaso A i s ol B,
Weraporis condelo oo e e e et
[ — Jetttoporcnepiode
o ":"“:‘"‘*:’(;;‘[;’;‘c':' cancelar en la efatura de Rentas del
B i
regulacién municipal (linea de fabrica)
et o
ot
2uasecermareiaeyroisios
doamantos e
s | SIS,
Proceso mediante el cual, se solicitaa la " 2. Certificado de gravamen actualizado. apruebay remite al técnico para
Informe de Regulacion Municipal (Linea | municipalidad, que se determine cual es la. Wsh Alcaldia e Esmeraldas / Trimites / 3. Ficha predial actualizada control gmg,nﬁm Lunes aviernes. 6 6 Calle.uan Montalvoy Pedro Vicente Ventanilla web municipal 1d: id:
41 sbrica linea desde donde se puede edificar sobre ‘Tramites en linea / Gestién del territorio | Copla de cédula del olos propietariosy 4.5i control geografico aprueba, 8002 16:00 Gratuito 4dias laborables Ciudadania en General Direccién de Planificacion jonado. Oficina. No b, ciudad ciudadanos 25 109 100%
terreno y vivienda / Creacion de cuent: Autorizacion firmada por el propietario en remite al técnico responsable para la. (06) 2995-220- Extensién 112 anos/
caso de no ser quien solicita el certificado elaboracién del nforme de regulacién
5. Pago predial del afio en curso municipal (inea de fébrica).
informe de regulacion municipal (linea
de fébrica), al Director de Planificacién
s
6. Usuario descarga, imprime y canjea
.
Snavriadins ois s
e
e ot 2incrediey ogio
2c
Prcesamedine ol sl e,
s s e 5312 |y, s docamrades i | anendon s or ropeimtoen pidnipileir et volay e ‘ " .
a2 Informe de Singularizacion regularizacién ":“" “:""“"5“ 1ante de | 1ramites enlinea / Gestion del territorio | caso de no ser 4.5 control i ‘“;;";'"ﬂ';“ Gratuito Maldonado Ventanila web municlpal No b. ciudad ciudadanos 9 7 50%
o i AT “ ; T =
) eion
e | s o~
6. Usuario descarga, imprime y canjea
dememiradin s ois s
.
elarroptnd 2Uuseaetmaretbeyronsio
2c
Yot B
Procesomedints o s se sasla Autoracio firmada or el propietaroen e
e da st fomaporla | e Alcldido smarlds Tt | At g s ) e aneraoy o[ L " "
5 womed esiondeamhone| 2 s v adestbortes | udetniaencenerl | Drecindeprfién s laveor o : e Cistaes . m o0k
una particién de un lote macro, siendo el y vivienda / Creacién de cuenta P - (06) 2995-220- Extensién 112 anos/.
beneficario un tercero 7. Copla del plano aprobado del desmembracion.
avveats o o
R —
ettt sy
ey o i
2 Umctaaredieyronlos
doamens eauenies s pno
phiio remite o pra
2. Certificado de gravamen actualizado control geografico.
e e stusasin e e repomte o
Procesomediante el s 56 BAE 215 |y et e smeratdas Timites |4 CP20ecladelolosrometrosy | Lo e el forme de Call an Montahoy PedroVicente | L " "
44 ‘Aprobacién de Fraccionamientos municipatidad, que se sutorice previa Trémites en linea / Gestion del territorio torizacion firmada por e propietario en Gratuito 25 dias laborables. Ciudadania en General Direccién de Planificacion Maldonado fentanilla web municipal No b, ciudad ciudadanos 0 1n 50%
solicitud del propietario (s), la particion de . caso de no ser 8:002 16:00 N icina
yvivienda / Creacion de cuenta (06) 2995-220- Extension 112 anos/

5. Pago predial del afto en curso

aprobacion.

fabrica)
7. Fotografia frontal de s edificaciones en
caso de existir

Procuraduria Sindica para la
elaboracién de minuta
6.Elinforme aprobadoy 12 minuta son
remitidos a a Direccién de Avalios y

catastrales y certificados individuales.
7. Usuario descarga, imprime y canjea
enventanilla el informe solicitado.
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2. Copia actualizada el reistro municipal de.
los profesionales proyectistas

oncade
s
s
emis 3o s
Kenciniu Fesponetle laredicny
.
Procesomedims ol sl s sl , e < e
b e sy e e oo s Eomerats T/ : ) Clle o P it " ”
a5 Construccidn Gestién del territorio funcionfuso aprobacion de los planos estructurales 8003 16:00 Gratuito 8diaslaborables. Ciudadania en General Direccién de Planificacién Maldonado yOficina No b. cudad ciudadanos. 2 12 2%
e da e, douns cdicaions | voniondaCasdin do s e (06258320 Bterson 112 sl
construirse Autorizacion firmada por el propietario en trémite es remitido al técnico
o
S renapradi oo sprovacon e os pane s
" .
i smaaconsitivs, ol do vt onsrcin
B Pt
Gepeniondo o suuncon/ v “acindo
12 G e ndemandalciin
citcatonesmalifaires apa e dos
it desiades s e, mconle,
B
consrceingitetramenen v
e vt s
Prcesomedinte ol s sl lasecetaaredie yrewato
oot e crsrcin s adorain o
parresicarvabajsde eSS |y, o smorats Tt | {3 : recdin e Pnacin. | A1 Mortloy et viee ” "
S Menor) ‘acometidas de agua potable y medidores, Trédmites enlinea / Gestién del territorio 4. Copia del certificado de gravamen informe. 8:00 a16:00 Gratuito E ruccion Maldonado y Oficina e = e Sk ° 2 2%
reparaciones de lineas de conduccién de yvivienda / Creacién de cuenta . " tasa de (06) 2995-220- Extension 112 anos/ i
agua potable y alcantarillado, demolicién de
. ko descrs, g y s
envertanla el ermig s
6o ool seicde o
e s s nose ercvnen
ey slo ol st i
1. El ciudadano acude alas oficinas de empresa eléctrica se realiza
Poraes iy Epdonrdes con  Lasecrruia e e documentes
sy fotoraas dt s I
ot de e | e L i estols | s recs NOAPUCH porae ste | “NOAPUCA' paruecl
" aloren p— E ofins "o enidonarenderede | sedonesds B = o
comunitario donde se realizard el mantenimiento | "equerimiento dirigido sl jefe de drea fotografias del drea 4.El trémite pasa a manos del técnico 8002 16:00 infraestructura piblica | - Maldonado (06) ningin formulario automatizado
ragora sl araey ardes 550 Extesin 112
4. €l usuario se le llama para coordinar la responsable qulen revisay apructa
oo S Stadoogarien, aborauns
ipecan,rancuridr oo i o nabion,sboraure
. Usvaio o contatodepara sl
rendndeoesoco e e
.6 s oo seicde pod
e s s nose ercvnian
1. Bl ciudadano acude alas oficinas de alcance y solo con lacanasta de la
Parques jardines y Espacios verdes con empresa eléctrica se realiza
st sl dosumentos
o docmetos e st
o ; habiantesy ftogratas ol s I
. B i etts | essemes recs oAU porue st | NOAPLCK' e
® ; ; —_— a ofins "o enidonarenserede | sedaneeda B " o
verdes en Escuelas, Coleglosy dirigida ala lefatura de Parquesy fotografias del drea. 4. El tramite pasa a manos del técnico 002 16:00 Infraestructura pblica Maldonado {o5) ningin formulario automatizado
Universidades. educativas rdines responsable quien revisay aprusba parque y jardines 2995-220- Extension 112
P — ol e et et
e el miono
Ipacindl o3 dfrestor
Ui o contaodepara sl
et deoesoco e v
6o oo seicde pod
e s s noseercvnan
F ——
v lecrca e el
st s safnsde 2 aseceta e ocumentos
Proceso mediante el cual se solictaala | habilitantes 2 Presentala habilltantes y fotografas el irea Juan Montah
ol do et paraesy . g L 3 Foars ‘ NOAPUC poruo st | NOAPLCK e
49 jardines de las parroquias en municipalidad, ! Lunes a viernes Gratuito 3dias laborables Ciudadania en General entre Oficina. No servicio no requiere de servicio no esta k3 175 80%.
concordancia con las juntas parroquiales fotografias del drea. 4. Bl tramite pasa a manos del técnico 80021600 Infraestructura pdblica Maldonas (o8

e las parroquias, urales del cant6n

cibido
4.l ususario acude en tres dias hibiles
por respuesta

responsable quien revisay aprueba
5.5 todo esta bien, elabora una
inspeccién del drea a deforestar
6. Usuario es contactado para asistir al
srea de deforestacion del trimite.
aprobado

parque y jardines.

do
2995.220- Extension 112

ningn formulario

automatizado

GAD MUNICIPAL DEL CANTON ESMERALDAS
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9des

Alcaldia de
MERA|

pare

Solicitudes de plantas omamentales para

1.6l dudadano acude a as oficinas de
Parques, jardines y espacios verdes, con

sus documentos Habilitantes
Proceso mediante el cual, se solicitaala .
Jida,

1. Elusuario solcita el servicio de poda
de drboles que no se encuentran al
alcancey solo con la canasta de fa
empresa eléctrica se realiza
2. La secretaria pide los documentos

habilitantes y fotografias del irea —
P 35 registrala " “NOAPLICA, porque este | "NO APLICA", poraque el
enbellecimientos de los diferente o 6 2 Gratuito e icina o0 senvicio no requiere de senviciono esta
* ellecimientos de los diferente | o forestacion de dreas verdes en paraues 80021601 ¢ infraestructura piblica | Maldonado (061 o N onoreduere d . ® 0 %
barrios y comunidades de la cludad 19SS | 3 Realizada la inspecion, se procede a s ningin formulario automatizado
delas parroquias, rurales del cantén parque y jardines 2995220 Extension 112
Ia entrega mediante una acta de responsable quien revisay aprucha
entrega entre las partes susrta por el 5.Sitodo esta bien, elaborauna
encargado de viver inspeccion del drea a deforestar
6. Usuario es contactado para asisiral
érea de deforestacion del trémite
por A
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACIN: 30/472021
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL dJ-
LTERALd): Ing. JavierEstapinan Prado - Director

(593) 62995220 EXT 108
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